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 Autres outils sympa
 La calculatrice
 Le pense bête
 Bloc Note (Notepad)
 Capture d’écran
 Paint
 One Note
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AT08-4 – WINDOWS 10/11 – 6 AUTRES OUTILS

 

Les outils présentés ici font l’objet de remaniements fréquents, le visuel peut 
être différent d’une machine à l’autre (W10 ou W11) ou même de l’instant 
d’utilisation. Le nom peut aussi différer, nous essaierons de préciser sans 
garantir la pérennité des informations 
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AT08-4 – WINDOWS 10/11 – LA CALCULATRICE

A la lettre "C" dans la liste des programmes de Windows 10 et 11,
on trouve la calculatrice. Elle est simple et pratique. Entraînez vous...
En cliquant dans les 3 barres horizontales        le menu ci-dessus s'affiche et permet de 
choisir différentes sortes de calculettes, ou d'utiliser le convertisseur. J’ai choisi un

           mode clair et un mode sombre cela se 
règle dans à propos de (W10) ou paramètres avec la roue dentée (W11).
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AT08-4 – WINDOWS 10/11 – LA CALCULATRICE

A vous de jouer 

Dans la zone bleue : 5 options dont 
graphique qui est nouvelle, dans la 
zone or : 13 options qui se révèlent 
avec l’ascenseur latéral ou la roulette 
de souris n’hésitez plus... vous saurez 
convertir des BTU/mn en watts (pas 
fréquent), ou des psi (pression de 
gonflage de vos pneus) en bars ou des 
dollars en euros...  
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AT08-4 – WINDOWS 10-11 – LE PENSE BÊTE

Pour ceux qui disposent de versions très anciennes de Windows 10, l’outil s’appelait 
"Sticky Notes" , il se trouvait à la lettre "S" dans le menu démarrer et permettait 
d’afficher des "post-its" sur le bureau. L’outil était bien pratique car il permettait de 
choisir la couleur de son post-it qui restait sur le bureau tant  qu'il n’était pas 
supprimé en cliquant sur la poubelle en haut à droite du post-it. Il suffisait de cliquer à 
l'intérieur du Post-it pour écrire ce que l'on souhaitait.
Avec les nouvelles versions de Windows 10 et Windows 11, l’outil s’appelle pense 
bête. Les post-it ne sont plus affichés sur le bureau, il faut les appeler en cliquant sur 
pense bête dans la barre des tâches si vous l’y avez mis ou dans le menu démarrer.
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AT08-4 – WINDOWS 10-11 – LE PENSE BÊTE

En cliquant en bas à gauche de l'écran sur l’icône "Démarrer" de Windows 10 ou 11, la liste 
des programmes s'affiche directement (W10 à gauche), il faut cliquer en plus sur tous sous 
W11 à droite pour obtenir la même liste.  Avec l'ascenseur, descendre jusqu’à la lettre "P" 
dans la liste, on trouve le  "pense bête" .
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AT08-4 – WINDOWS 10-11 – LE PENSE BÊTE

Si votre machine fonctionne sous  un compte 
local, ce qui est encore le cas sur pas mal de 
machines sous W10, vous aurez directement 
accès à l’appli et vos penses-bêtes seront 
stockés sur votre machine. Si votre machine se 
connecte avec un compte Microsoft, l’application 
vous proposera de raccorder votre pense-bête à 
votre compte Microsoft. A priori, vous pouvez 
refuser en fermant par la croix. Si vous choisissez 
connexion, vos penses bêtes seront stockés 
chez Microsoft et seront accessibles sur toute 
machine qui se connecte avec le même compte 
Microsoft (synchronisation).
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AT08-4 – WINDOWS 10-11 – LE PENSE BÊTE

Le visuel a été uniformisé entre W10 et W11 aux 
arrondis d’angles de fenêtres prêt...
Il suffit de cliquer sur plus pour créer un nouveau 
post-it. Cliquer à l'intérieur du Post-it pour écrire 
ce que l'on souhaite.
Pour changer la couleur du post -it, il faut l’ouvrir 
et cliquer gauche dans les … du post-it en cours 
en haut à droite et cliquer ensuite sur la couleur 
choisie.
Il y a un traitement de texte rudimentaire : on peut 
sélectionner B pour mettre  en gras, I en italique 
voire insérer une image dans le pense bête.
La roue dentée en haut à droite à côté de la croix 
de fermeture permet d’accéder à quelques 
paramètres :
 se déconnecter de son compte qui permet de 

revenir à des pense bêtes locaux,
 utiliser un mode clair ou foncé ou votre mode 

Windows 
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AT08-4 – WINDOWS 10 –  3 AUTRES OUTILS PRATIQUES
Dans Windows 10, à la rubrique "Accessoires Windows", 
vous trouverez quelques outils ou applications intéressants :
• "Bloc-notes" permet de noter une liste de courses par 

exemple et de l'imprimer. Ce n'est pas un traitement de 
texte au sens habituel car on ne peut qu'écrire et aller à 
la ligne ; si on écrit en gras ou en italique, c’est pour 
l’ensemble du document.

• "Paint" est un outil qui permet de dessiner et de peindre, 
de compléter une photo ; certains ovales ou cadres de 
nos présentations sont faits avec paint. En sauvegardant 
son œuvre, on crée une image photo, les principaux 
formats disponibles sont :
 .jpg , .png, .bmp, .gif, .tif, .heic ce qui en fait un outil 
bien utile.

Attention à ne pas confondre  paint et Paint 3D qui lui est 
classé à la lettre P. 
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AT08-4 – WINDOWS 10 –  3 AUTRES OUTILS PRATIQUES : CAPTURE 
D’ECRAN

• "Outil de capture d'écran" : il permet de capturer sous 
forme d'image (jpg ou png) tout ou partie de l'écran. Le 
support de ce cours est fait avec l'aide de cet outil. Le 
fichier résultant s’appelle capture ; faites attention à le 
renommer rapidement pour ne pas écraser une capture 
d’écran précédente par la nouvelle.  Par défaut, le 
logiciel sauvegarde dans le dossier images /captures 
d’écran mais si vous avez changé la destination 
précédemment, il se souvient du dernier endroit de 
stockage.

 

Vous pouvez choisir parmi 4 formes de capture, mettre un 
Retardateur comme sur un appareil photo. Dans les options,
faites votre choix mais au minimum cochez proposer 
d’enregistrer avant de quitter
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AT08-4 – WINDOWS 10 –  3 AUTRES OUTILS PRATIQUES : CAPTURE 
D’ECRAN

• Certains ont appris à utiliser la touche clavier imp écran, il ne se passe en général rien 
si on appuie sur cette touche sauf que le presse papier s’est discrètement garni du 
contenu de votre écran. Ouvrez Paint voir dia 9 et collez dedans le contenu du presse 
papier, modifiez si besoin et n’oubliez pas de sauvegarder votre travail.

Attention à ne pas confondre outil capture d’écran (icône avec ciseaux à gauche) et 
capture d’écran et croquis classé à lettre C (icône avec ciseaux à droite) . Les outils se 
ressemblent mais ont des fonctionnement différents.
Si vous utilisez le raccourci clavier « Windows + Maj +S », c’est capture d’écran et 
croquis qui s’ouvre. L’outil permet aussi le choix de la forme de la capture, propose aussi 
un retardateur, il est plus efficace pour capturer une fenêtre fugitive car il évite l’utilisation 
de la souris qui gâche tout. L’outil, lui, vous prévient par une notification que le presse 
papier  a été rempli, la sauvegarde s’effectue sous la forme : 
Capture d’écran 2025-12-04 174212.png ce qui est plus pratique que le simple 
« capture ».
En haut à droite, cliquez sur les trois points puis paramètres pour affiner le comportement 
de l’outil via les paramètres de Windows 10
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AT08-4 – WINDOWS 11 –  DEUX DES 3 MÊMES OUTILS PRATIQUES

Dans Windows 11, la rubrique accessoires Windows a disparu.
Le bloc note est à B, il dispose d’onglets ce qui permet de passer d’un document à 
l’autre. Il a acquis quelques fonctionnalités de traitement de texte. Il est donc monté 
en gamme ce qui explique pourquoi Wordpad a disparu depuis la version 24H2.

Paint est à P au dessus de Paint 3D. Son comportement n’a pas évolué se reporter 
dia 9 pour les détails.
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AT08-4 – WINDOWS 11 –  LE 3 ÈME OUTIL PRATIQUE

La capture d’écran est à O  outil capture d’écran, les fonctionnalités de capture 
d’écran et croquis de W10 semblent avoir été intégrées dans l’outil capture 
d’écran et il a donc disparu de Windows 11. Votre capture d’écran est nommée :
 Capture d’écran 2025-12-04 174212.png comme dans capture d’écran et croquis 
de W10, ce qui est bien pratique pour faire des captures à la queue leu-leu. Les trois 
points en haut à droite permettent de régler plusieurs paramètres dans les 
paramètres de W11 qui modifient le comportement de l’outil.
Une nouveauté par rapport à W10 est la possibilité de faire des captures video : 
sélectionnez la petite caméra puis « Windows+Maj+R ». Vous devez sélectionner le 
rectangle de capture, quand c’est fait vous avez quelques boutons permettant 
d’activer le son  du système, le micro et de démarrer l’enregistrement, arrêtez votre 
enregistrement. Il est sauvegardé automatiquement, vous pouvez le relire depuis 
cette fenêtre
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AT08-4 – WINDOWS 11 –  LES 3 MÊMES OUTILS PRATIQUES

Par défaut la capture vidéo est enregistrée dans le dossier système vidéo avec le 
nom de fichier « enregistrement de l’écran date et heure.mp4 ». Le bouton disquette 
permet de choisir un endroit supplémentaire pour stocker votre capture. 
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  RAPPEL

Dans Windows 10 comme dans Windows 11, pour épingler un de ces outils à la 
barre des tâches, dans le menu démarrer, il suffit de faire clic droit sur l'outil 
choisi, cliquer gauche dans "Plus" et cliquer gauche ensuite dans "Epingler à la 
barre des tâches"
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 OU ONE NOTE

Une première version intitulée Onenote pour Windows 10 est disponible
 sous W10 et W11. Si vous n’avez pas encore utilisé l’outil, il est probable que
 vous n’ayez que celle là. Elle est remplacée depuis le 14-10-2025 par 
One Note sans que cette version n’efface la précédente !!! Vous pouvez donc 
voir ceci sous Windows 10                             ou   sous Windows 11
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 OU ONE NOTE

Le hic c’est que l’apparence n’est pas la même selon les outils et les versions
mais les principes sont heureusement les mêmes,  on peut hiérarchiser ses notes
 en sections et dans chaque section créer des  Pages.
 Vous renommerez sections et pages à votre convenance, 
elles sont là pour refléter votre organisation personnelle, c’est toute la force de l’outil.
 L’outil est plutôt complet, l’ensemble de vos notes est sauvegardé et synchronisé
 sur toutes les machines connectées à votre compte Microsoft et sont même
 accessibles sur votre page Web chez Microsoft à côté de vos documents Onedrive. 
Voir dia suivantes
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE DEPUIS LE WEB

Dans votre page Web de compte Microsoft, à la rubrique Accueil, 
vous pouvez consulter vos notes personnelles Onenote
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE DEPUIS LE WEB

Vous verrez ceci : sections   Pages (vue Web)
 il y a  des boutons pour ajouter une section, une page voire même une sous page 
(un seul niveau de sous page autorisé). Le traitement de texte est assez complet : 
taille de police, gras, italique, souligné, couleur de police et de surlignage 
et même possibilité de dicter (non testé)
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE DEPUIS LE WEB

Dans la rubrique insertion vous pourrez ajouter un tableau, un fichier, une image,
 un lien, un audio, des émojis et même partager votre bloc note (non testé) (vue Web)
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE SOUS WINDOWS 10

Revenons aux outils accessibles depuis le menu démarrer nous décrirons uniquement
l’outil One Note sous Windows 10 on a la vue suivante : sections à gauche et 
en onglets, pages à droite ; les outils sont les mêmes que sur la page web
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE SOUS WINDOWS 11

Sous Windows 11 on a la vue suivante : plus d’onglets pour les sections qui restent 
à gauche et les pages se logent à coté, les outils semblent les mêmes ainsi que le 
partage
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 

Si vous n’avez jamais utilisé l’outil il est probable que vous n’ayez que le vieil outil
OneNote pour Windows 10 (que vous soyez sur W10 ou W11).
Lancez le depuis le menu démarrer, vous aurez ceci : faites basculer maintenant  
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 

Vous aurez plusieurs écrans démarrez puis téléchargez maintenant
Quand on peut faire compliqué tout va tellement mieux
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 

Vous arriverez enfin sur le Windows store évoqué précédemment (AT 08-3 jeux).
Voilà une belle occasion de mettre en pratique. Installer
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 

Il vous sera demandé le type d’installation. Sauf si vous avez un compte professionnel 
Vous choisirez personnel 
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 

Il vous sera demandé votre identifiant et au titre de la sécurité 
il vous sera envoyé un code à 6 chiffres à l’adresse mail de secours de votre compte
que vous aurez pris le soin de compléter ou bien vous saisirez votre mdp
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AT08-4 – WINDOWS 10-11–  ONE NOTE POUR WINDOWS 10 

Suivez les instructions. Si vous avez déjà créé un bloc note antérieurement 
sur une autre machine ou  sur le web, vous pourrez les récupérer en cochant
 les deux cases (principe de la  synchronisation).
 Selon votre environnement W10 ou 11, vous vous retrouverez dia 21 ou 22.
Bon travail.
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