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 Compte Microsoft personnel 
 One drive installé sous W10 ou 11
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La façon la plus simple d’aller sur la page web de votre compte : 
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On y est : on arrive sur la page d’accueil qui relate vos activités récentes 
(intérêt limité sauf à ne plus savoir où vous avez rangé vos affaires la 
dernière fois), 
on peut filtrer si on ne recherche que un fichier excel par exemple
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Vérifier que vous êtes bien chez vous :

Elargissez le bandeau de gauche si cela vous plaît
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Pour savoir s’il vous reste de la place, regardez là. Pour voir 
l’intégralité de votre Onedrive cliquez sur mes fichiers, l’information 
est beaucoup plus pertinente que accueil.
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Vous voyez tout : taille des fichiers et même des dossiers, date de 
modification, partagé ou privé, vous pouvez classer par ordre 
alphabétique, par taille, date de modification. Si cet affichage ne vous 
plaît pas, il y en a un seul autre :
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C’est l’affichage vignettes : dans les vignettes de dossier, vous avez le 
contenu : 28 fichiers et sous dossiers dans CAA, et l’icône « partagé ou 
pas »
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Vous pouvez depuis l’interface Web faire comme dans votre explorateur 
de fichiers : couper-coller, copier-coller, glisser-déposer, supprimer. 
Regardez les icônes de statut dans votre explorateur de fichier, vous 
verrez la vitesse de synchronisation... La seule différence est que si vous 
supprimez dans l’interface Web ou dans le dossier Onedrive de 
l’explorateur de fichier, vous retrouverez le résultat de la suppression 
uniquement dans la corbeille de l’affichage en ligne  
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Nous sommes dans la corbeille, aucune action possible tant que rien 
n’est sélectionné :
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Via les cases à cocher, on peut sélectionner 1, plusieurs ou tous les 
éléments et au choix restaurer ou supprimer définitivement :
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L’affichage photos n’est pertinent que si vous avez des photos dans votre 
Onedrive. Avec l’ascenseur de droite, vous pouvez trouver une photo 
d’après sa date de prise de vue, 
vous pouvez aussi créer des albums ou explorer ce qui permet de 
séparer les vidéos, les selfies, les photos en fonction de leur 
localisation :
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