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Si vous possédez un compte Microsoft avec messagerie Microsoft, vous pouvez 
d’après Microsoft utiliser des groupes de  contacts pour l’attribution des droits et le 
partage. Au 08/12/2024, cela ne fonctionne pas  avec mon Onedrive gratuit et mon 
client messagerie Outlook(new). 
Il semble que les pièces jointes (attachments) de votre messagerie ne soient 
accessibles dans votre onedrive que si vous avez une configuration Microsoft 
suffisante (n’est pas mon cas)
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Si vous avez des fichiers dans votre drive et que vous avez partagé ce 
fichier avec des droits de modification, vous pouvez coéditer.
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Attention cela ne fonctionne pas si votre fichier pourtant muni de 
l’extension docx ou xlsx ou pptx a été créé à partir de Libre Office ou 
d’une version ancienne de la suite Office (voir dia précédente).
La meilleure façon, si vous ne possédez pas la bonne suite Office, est 
de créer le fichier depuis l’interface en ligne avec le bouton « + » puis 
classeur Excel, il sera 100 % compatible avec la coédition.
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Pensez à donner un nom à votre fichier, il est alors sauvegardé 
automatiquement dans Onedrive, ici je l’ai appelé «à partir de rien »
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Il est bien dans votre Onedrive. 
Partagez le en mode « peut éditer »
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Ouvrez votre fichier et demandez à son destinataire de l’ouvrir aussi, 
vous verrez que le destinataire est en ligne et sur quelle cellule il 
travaille
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 le destinataire voit aussi que vous êtes en ligne et sur quelle 
cellule vous travaillez
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 Les modifications sont faites en direct, en ligne et la sauvegarde est 
immédiate. 
Vous pouvez ainsi préparer votre prochaine réunion avec un 
destinataire à distance
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 Vous aurez remarqué que si vous supprimez un document, un dossier, 
votre site web Onedrive est instantanément mis à jour 
(synchronisation),
Vous pouvez interrompre le processus de synchronisation via les 
paramètres, interrompre la synchronisation pour une durée limitée 
(2h, 8h ou 24h ou quitter onedrive), n’oubliez pas que Onedrive se 
réactivera au prochain démarrage. 
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Comme One drive est dans votre séquence de démarrage, la 
synchronisation reprendra au prochain démarrage... 
Si vous souhaitez conserver votre drive accessible uniquement en 
ligne sans qu’il interagisse avec votre machine, il va falloir dissocier .
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Le message d’avertissement mérite d’être lu attentivement on 
supprime uniquement le lien (cordon ombilical). Votre machine 
conservera les fichiers et dossiers qui y étaient résidents (coche 
blanche sur fond vert, pour les coches vertes sur fond blanc cela 
mérite d’être vérifié) mais perdra les fichiers qui n’étaient pas résidents 
(petit nuage bleu dans la colonne statut
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Cette opération est indispensable si vous souhaitez migrer le 
dossier Onedrive sur votre machine. Vous pourrez le déplacer 
puis réassocier le dossier dans son nouvel endroit avec votre 
compte Microsoft
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